DIARIO de CE

Municipalidad de Sanis Apolonia, Departarmenic de Chimaltenango

Por esle medio Ia Municipaiidad de Santa Apcionia, Dapartamento de Chimaftenango procede a
dar cumplimiento a lo que establece en arliculo 10 numeral 28 dal crélo ndmere 57-2008 del
Congreso de la Repubtica de G mlemala Ley de Accaess a (g Informenicn Publica, los responsables
de los archivos de cada Uno de los sujetos obligados deberén publicar, por o menos una vez al
&0 y a través del Diario de Centro América, un informe sobrs el funcionamiento v finalidad del
archivo su sistema de registro y calegoria de informacian, jos procedimiantos v facilidad de access
al archivo.

1. INFORME DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Funcionamients, finalided del archivo municipal, sistema de registro, calegoria de informacién
procadimiento y fadliidad de scceso al archivo, -
Los archivos de Ia municipalidad de Santa Apolonia, Deparlamenic de Chimaitenange funciona
bajo el sistema de archivista, estableciendo que el objsto del mismo es ia administracion, guarda y
cuslodia técnica de los documentas generados o aimacenatos por ejercicio de las funciones
publicas, a través del archivo de Ia municipalidad al que esié a cargo &s el Secrelario Municipal,
como eslablece ef articulo 84 literal h) del cédigo municipal, desarrollards actividades de
planificacion, ordenamiente y clasificacion de Ia informacion fisica de la municipaiidad,

2. FINALIDAD:

2.1 Que ias depandancias municipales cumptan con brindar ef rémile corespondierite a cada
expediente de solicitud de informacian hasia Ia resolucitn a favor del solicitarte para archivarlo.
2.2 contar con la infarmanién actualizeda que se resguarda ¥ s& conserva de forma ordenada y
cronpiogica para I correspondienie disponibilidad de los Usuarios, brindando un servicio &gil y
praciss siempre que se indiqus [a fecha ¥ denominacidn del expedisnta, i

El sistama de registro de los archivos en la municipalidad, es unificads a sfecto de implementar un
sislema numérico y crongiGgico. El archive municipal usara un control de regisiros de entrada v
selida de expedientes de cada uno de sus dependencias.
4. CATEGORIAS DE LA INFORMAGION:"

Para el conlio! de cada uno de los expadientes se llevas acabo una dlasificecién por cada
depandencia, las dependencias trasladan todo expedients inactive o de ainos anteriores al archivo
municipal en el que Unicamante abraran este tipo ds archivos. Todos ios archivos piibficos.

5. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO:
El acceso a jos sxpedientes a través del archive municipal, se realiza a peticion del inleresado, en
forma presencial, verbal o es<iilo, o por correa elecirdnion, cumpliendo con el procedimierito
eslablecido en la Ley ds Accesna la Informacicn plblica, ;




