{2442

Por este medic la Municipalidad de Santa Apoloria, Departamento de Chimaitenangn procede a dar
cumplimiento a lo que establece en articulo 10 numeral 28 del decrate nimers 57-2008 del Congreso
de la Repiblica de Guatemala Ley de Acceso a la infarmacian Pibtica, los responsables de los
archivos de cada uno de los sujslos obligados deberan publicar, por lo mencs una vez al afio y a
través del Diarlc de Ceniro América, un informe sobre el funcionarmiento y finalidad del archivo sus
sistema de registro y calsgoria de informacion, los procadimientos y facilidad de acceso al archivo.
1. INFORME DEL ARCHIVO MUNICIPAL
Funcionamiento, finalidad del archivo municipal, sistema de registro, calegoria de informacicn
procedimisnto ¥ " . faciliclad de acceso al archivo.
Los archives de la municipslidad de Sarta Apolonia, Departamenta de Chimallenango funciona bajo
el sistema de archivista, estableci=ndo que el obj=to del mismo es la administracién, guarda v
custodia tecnica de los documentos generados o alimacenados por ejercicio de las funciones piiblicas *
a atreves del archivo de la muricipalidad al que ests a cargo es el Secrefario Municipal como
establece el articulo 84 literal h del cédigo municipal, desarfoilande actividades de planificaciin
crdenamiento y clasificacion de la informacion fisica de la municipaiidad.
2. FINALIDAD
2.1 Que las dependencias Municipales curnplan con dar el tramiie comespondiente a cada
expediente de solicitud de informacion hasta la resciucion a faver del solicitanta para archivario.
2.2Contar con la informacién actuslizada que se resguarda y se conserva de forma ordenada y
cronolfigica para la cerrespondiente dispenibilidad de los usuarios, brindande un sevicio agil y
preciso siempre que se indique la fecha y denominacian del expediente.
3. SISTEMA DE REGISTRO:
El sistema de regisiro de los archives en la municipalidad es unificado a efecto de implementar un
sislema numérico y cronolégico. Et archive municipal usara un control de registros de enirada y salida
de expedientes de cada una de sus dependencias. )
4. CATEGORIAS DE LA INFORMAGION:
Para el control de cada uno de los expedienias se lleva a caho una clasificacion por cada
dependencia, las dependencias trasladan todo expedients inactive o de afios anterores al archivo
municipal en el que Unicamente obraran este tipo de archivos. Todos los archives plbiicos,
5. PROCEDIMIENTOS Y FACILODADES DE ACCESO AL ARCHIVO
El acceso a los expediantes a través del archive municipal, se resliza a peticién del injeresado, en
forma presencial, verbal o escrilo, o por cereo eleclidnico, cumpliendo con el-frocedimiento
eslablecids en la Ley de Acceso.a la Informacisn Publica.
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